
 

 

 
 
 

 
An alle Eltern und Schüler/-innen 
der Unterstufenklassen der 
Höheren Handelsschule 
                                                                                                         Grevenbroich, 17.02.2019 

 
 
Betriebspraktikum in der Höheren Handelsschule                                           
 

Sehr geehrte Eltern, liebe Schülerinnen und Schüler, 

die Unterstufen-Schüler der Höheren Handelsschule absolvieren in der Zeit vom 8. Juni bis zum 25. Juni 
2020 ein dreiwöchiges Betriebspraktikum. 

Mit diesem Praktikum soll den Schülern ein konkreter Einblick in die Wirtschafts- und Arbeitswelt ermöglicht 
werden. So können sie die beruflichen und persönlichen Ansprüche am Arbeitsplatz aus erster Hand kennen 
lernen. Der Praktikant oder die Praktikantin ist damit in der Lage, seine Persönlichkeit und seine Fähigkeiten 
besser einzuschätzen. 

Da das Praktikum fester Bestandteil des Bildungsganges ist, ist eine Teilnahme zwingend erforderlich. Die 
Schüler bemühen sich selbst um einen Praktikumsplatz mit dem Schwerpunkt Wirtschaft und Verwaltung. 
Hierüber ist bis zum 20. Dezember 2019 ein Nachweis zu erbringen, welcher dem jeweiligen Klassenlehrer 
oder der jeweiligen Klassenlehrerin abzugeben ist. 

Für alle Praktikanten gilt die Arbeitszeit des jeweiligen Betriebes. Nachmittagsjobs sind daher in dieser Zeit 
nicht möglich. 

Die Schüler/-innen müssen einen ausführlichen Bericht über das Praktikum erstellen, der in der BWL-Note 
des folgenden Schuljahres berücksichtigt wird. Die erfolgreiche Teilnahme am Betriebspraktikum wird auf 
dem Abschlusszeugnis vermerkt. Sollte keine Versetzung in die Klasse 12 erfolgen, fertigen die Schüler/-
innen den Bericht dennoch an. Dieser wird dann ebenfalls in der BWL-Note des folgenden Schuljahres 
(Unterstufe) berücksichtigt. 

Ein Lehrerteam begleitet die Praktikanten während dieser Zeit. Nach der ersten Woche werden die Schüler 
von den Betreuungslehrern mindestens einmal besucht, um ihre Arbeitstätigkeiten vorzustellen, eventuelle 
Probleme zu besprechen und um die Erfahrungsberichte vorzustrukturieren. Ansprechpartner bei Fragen 
und Problemen rund um das Praktikum sind Frau Schmitz und Frau Paulussen (E-Mail: praktikum-wv@bbz-
gv.de ).  

Da das Praktikum eine Schulveranstaltung ist, besteht für die Dauer des Praktikums vom 8. Juni bis zum 25. 
Juli 2020 Versicherungsschutz über die Unfallversicherung des Schulträgers. 

Betriebspraktika können nur mit Hilfe der Betriebe durchgeführt werden. Deshalb bitte ich alle Schüler und 
Eltern, bei der Suche nach entsprechenden Betrieben zu helfen. 

 
Mit freundlichen Grüßen 
Schulleitung 
i.A. 
 
 

gez.  
St. Schmitz und H. Paulussen 
Praktikumsbetreuer 

 Rhein-Kreis Neuss 
Berufsbildungszentrum Grevenbroich 
Berufskolleg 

 

 



Informationen zum Betriebspraktikum am BBZ                                                     
___________________________________________________________________________________ 
 
 

Das Betriebspraktikum ist fester Bestandteil Ihrer schulischen Ausbildung und damit eine 
verpflichtende Schulveranstaltung. Nachfolgend finden Sie einige Antworten auf wichtige 
Fragen, die Ihnen helfen sollen, einen passenden Praktikumsbetrieb zu finden und so das 
Beste aus Ihrem Betriebspraktikum zu machen.  
 
Wie lange dauert das Betriebspraktikum? 
Das Betriebspraktikum in der Unterstufe der Höheren Handelsschule dauert drei Wochen 
(Zeitraum von Montag, 08.06.2020 bis Donnerstag, 25.06.2020). Am Freitag vor 
den Sommerferien, den 26.06.2020, findet die Zeugnisvergabe in der Schule statt. 
 
Welche Praktikumsstellen sind geeignet? 
Als Praktikumsstellen kommen fachlich geeignete Unternehmen, Behörden und Institute 
in Frage. Die Praktikanten sollen während des Betriebspraktikums kaufmännische 
Tätigkeiten durchführen. Zum Beispiel möchte Thomas ein Praktikum bei Mc Donald’s 
machen. Wenn er dort nur Hamburger brät, wird das Praktikum nicht genehmigt. Erhält 
er dort aber Einblicke in die kaufmännischen Abläufe des Unternehmens und möchte sich 
so auf eine Ausbildung zum Kaufmann für Systemgastronomie vorbereiten, wird das 
Praktikum selbstverständlich genehmigt. Bei Unklarheiten sprechen Sie bitte mit Frau 
Schmitz oder Frau Paulussen. 
 
Geeignete Praktikumsstellen: 
Hauptkriterium ist, dass das Unternehmen ein Ausbildungsbetrieb im kaufmännischen 
Bereich ist. Besonders geeignete Unternehmen sind zum Beispiel Banken, Steuerberater, 
Industrie- oder Handelsunternehmen oder Speditionen.  
 
Ungeeignete Praktikumsstellen: 
Ungeeignete Betriebe sind zum Beispiel Kioske, Restaurants, Gaststätten und 
Fitnessstudios. Grundsätzlich soll das Praktikum auch nicht in elterlichen Betrieben 
absolviert werden. Des Weiteren ist das Aufteilen der Wochen auf verschiedene Betriebe 
nicht möglich. Das Praktikum darf nur in einem ausgewählten Betrieb während des 
gesamten Praktikumszeitraumes absolviert werden (ausgenommen sind Praktika bei der 
Polizei). Außerdem ist es nicht empfehlenswert einen Betrieb zu wählen, wo Sie bereits 
ein Praktikum absolviert haben, da Sie so viele neue und unterschiedliche Betriebe wie 
möglich kennenlernen sollten. 
 
Wie finde ich einen passenden Praktikumsplatz? 
Bitte kümmern Sie sich rechtzeitig um einen Praktikumsplatz und warten Sie nicht bis 5 
vor 12. Viele, gerade größere Unternehmen, sind oft schon 6 Monate im Voraus 
„ausgebucht“. Bedenken Sie auch, dass alle Unterstufenklassen zeitgleich ins Praktikum 
gehen und Praktikumsplätze somit sehr begehrt sind. Wenn Sie sich frühzeitig bewerben, 
vergrößern Sie Ihre Chancen einen für Sie interessanten Betrieb zu finden. Mancher 
Schüler hat durch ein Praktikum auch schon seinen späteren Ausbildungsbetrieb 
gefunden. Eine sorgfältige Suche lohnt sich also.  
 
Welche Tätigkeit passt zu mir? 
Sieht Ihr Berufsziel eher vage aus? Kein Grund zur Panik. Fangen Sie jetzt an, sich 
grundsätzlich Gedanken über Ihre charakteristischen Eigenschaften und Interessen zu 
machen. Berufswahl-Tests können Ihnen dabei helfen, z.B. auf Internet-Seiten wie: 
http://www.planet-beruf.de/BERUFE-Entdecker.20896.0.html?&type=8 
https://perspektiven.allianz.de/schueler/ausbildung/berufstests/ 



 
Wie finde ich den passenden Betrieb? 
Wenn Sie herausgefunden haben, was Sie interessiert, müssen Sie das passende 
Unternehmen finden. Dabei hilft es, sich einerseits bei Eltern, Freunden und Verwandten 
umzuhören (Vitamin B-Methode). Andererseits hilft aber auch der Blick in die „Gelben 
Seiten“ oder ein Klick auf Ausbildungs- und Stellenbörsen im Internet. Sie dürfen Betriebe 
im gesamten Rhein-Kreis-Neuss sowie Düsseldorf, Mönchengladbach und Köln wählen.  
 
Zusätzliche Information für alle Schüler/-innen: Vor der Herrentoilette in Gebäude 
3 hängt ein schwarzes Brett, auf welchem Sie Informationen zu konkreten 
Ausbildungsangeboten, Hinweise zu Berufsmessen etc. finden. Ein regelmäßiger Blick 
hierauf lohnt sich also. 
 
Wie bewerbe ich mich um einen Praktikumsplatz? 
Es gibt keine allgemein gültigen Regeln für die Bewerbung um einen Praktikumsplatz. 
Grundsätzlich kann man sagen, dass große Unternehmen oder Behörden eine schriftliche 
Bewerbung bevorzugen. Kleinere Unternehmen treffen oft mündliche Abmachungen. 
Vergessen Sie aber auf keinen Fall sich einen Praktikumsnachweis vom Unternehmen 
ausstellen zu lassen. Sie sollten vorher telefonisch klären, ob das betreffende 
Unternehmen Praktikanten aufnimmt oder nicht. So können Sie sich teures Porto und viel 
„Lauferei“ sparen. Machen Sie dann einen persönlichen Vorstellungstermin aus oder 
richten Sie eine schriftliche Bewerbung an die zuständige Person. 
 
Versicherungsschutz im Praktikum 
Murat fährt sich mit dem Hubwagen über den Fuß. Der Fuß ist gebrochen. Da das 
Betriebspraktikum eine schulische Maßnahme ist, gilt der Versicherungsschutz im Rahmen 
der gesetzlichen Unfallversicherung. Murat ist versichert. Die Schülerunfallversicherung 
kommt jedoch nicht für Haftpflichtschäden auf, wenn beispielsweise Thomas mit dem 
Hubwagen die S-Klasse des Geschäftsführers demoliert. Prüfen Sie daher, ob für Sie eine 
Haftpflichtversicherung zum Beispiel im Rahmen einer Familienversicherung besteht.  
 
Sollten Sie noch weitere Fragen zum Betriebspraktikum haben, sprechen Sie uns bitte 
persönlich an oder schicken Sie eine Email an praktikum-wv@bbz-gv.de 
 
Viel Erfolg! 
 
gez. St. Schmitz und H. Paulussen 



 

 

 
 
 

                                                                                                          
 

 

 

 

 
 
 
Betriebspraktikum in der Höheren Handelsschule 
 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
wir freuen uns, dass Sie sich bereit erklärt haben, eine Schülerin oder einen Schüler unserer 
Schule in der Zeit von Montag, 8. Juni bis Donnerstag, 25. Juni 2020 zu betreuen.  
 
Ein Lehrerteam begleitet die Praktikanten während dieser Zeit. Die Schüler werden von den 
Betreuungslehrern besucht, sie sollen ihre Arbeitstätigkeiten vorstellen und die Erfahrungsberichte 
vorstrukturieren.  
 
Für die Organisation dieses Praktikums sind Frau Stephanie Schmitz und Frau Hella Paulussen 
zuständig. Sie sind dienstlich unter der oben angegebenen Telefonnummer bzw. E-Mail-Adresse 
erreichbar und stehen Ihnen bei Fragen und Problemen gerne zur Verfügung. Zögern Sie daher 
nicht, sie zu kontaktieren. 
 
Da das Praktikum eine Schulveranstaltung ist, besteht für die Dauer des Praktikums 
Versicherungsschutz über die Unfallversicherung des Schulträgers.  
 
Wir danken Ihnen für die Bereitschaft, einen Praktikanten aufzunehmen und freuen uns auf die 
Zusammenarbeit mit Ihnen. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
 
 
 
 
i.A. Schulleitung 

Stephanie Schmitz 

Hella Paulussen 

Praktikumsbetreuer 
 

 Rhein-Kreis Neuss 
Berufsbildungszentrum Grevenbroich 
Berufskolleg 

 

 Grevenbroich, 02.10.2018 
 
Stephanie Schmitz 
 
Hella Paulussen 
p 
Dienstliche Rufnummer: 
02181 – 6907-0 
Dienstliche E-Mail: 
praktikum-wv@bbz-gv.de 
 



 
 

Bei Rückfragen bitte E-Mail an: praktikum-wv@bbz-gv.de 

 
 

Praktikumsnachweis integriertes Praktikum der 
Höheren Handelsschule 

Vom 8.Juni 2020 bis 25.Juni 2020 
 
 
PRAKTIKANT/-IN 
 
Name:..........................................................................   Klasse:..................... 
 
Mobil:.........................................................     E-Mail:........................................................ 
 
 
 
PRAKTIKUMSBETRIEB 
 
Firma: __________________________________________________________ 
 
Anschrift: __________________________________________________________ 
 
Ansprech- 
partner/in: __________________________________________________________ 
 
Telefon: __________________________________________________________ 
 
E-Mail: __________________________________________________________ 
 
 
voraussichtlicher Einsatzbereich: ____________________________________ 
 
     ____________________________________ 
 
     ____________________________________ 
 

 
 
 
 
____________________________________________________________________________
(Datum, Stempel, Unterschrift) 

HÖHERE HANDELSSCHULE 

Das angehängte Informationsschreiben des Berufskollegs wurde dem Betrieb  
ausgehändigt: 
 

 Ja              Nein         
 

Die Praktikantin/Der Praktikant ist für die Dauer des Praktikums 
über den Rhein-Kreis Neuss unfallversichert. 

 


